
Präsentation über die 

Ausbildung in der 

Verbandsgemeinde Jockgrim
Herzlich Willkommen!



Das sind wir!

 Julian

 18 Jahre alt

 Azubi im 2. Lehrjahr

 Vanessa

 21 Jahre alt

 Azubi im 2. Lehrjahr

 Kiara

 20 Jahre alt

 Azubi im 1. Lehrjahr

 Lenny

 18 Jahre alt

 Azubi im 1. Lehrjahr
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Unsere Verbandsgemeindeverwaltung

 Untere Buchstraße 22, 76751 Jockgrim

 Bürgermeister: Karl Dieter Wünstel

 Bürgermeister seit Januar 2018



Unsere Verbandsgemeinde

 Hatzenbühl

 Jockgrim

 Neupotz

 Rheinzabern

Verbandsgemeinde
Jockgrim

Ca. 17.000
Einwohner



Übersicht Abteilungen

 I Zentralabteilung

 II / III Bürgerservice

 IV Bauliche Infrastruktur

 V Finanzabteilung

 Verbandsgemeindewerke



Abteilung I – Zentralabteilung
Infozentrale

 Bürgerauskunft

 Weiterleiten von externen Anrufen an die 
zuständigen Mitarbeiter

 Koordinieren und Einlassen von Bürgern

 Annehmen und Weiterleiten von Paketen



Abteilung I – Zentralabteilung
Bereich Organisation

 Einkauf und Beschaffung

 Gremienarbeit/Sitzungsmanagement

 Wahlen

 Poststelle

 Weitere organisatorische Angelegenheiten



Abteilung I – Zentralabteilung
Bereich Personalabteilung

Alles rund um die verwaltungsmäßige Bearbeitung von 
Personalangelegenheiten, wie z.B. 

 Einstellungen und Entgeltabrechnungen

 Stellenausschreibungen

 Eingruppierungen

 Aus- und Fortbildungen

 Reisekostenabrechnungen

 Digitale Arbeitszeiterfassung

 Urlaub und Krankheit



Abteilung II / III – Bürgerservice
Bereich Bürgerbüro

 Ausstellen von Dokumenten (Ausweise, 
Reisepässe, …)

 Führerscheinanträge

 Führungszeugnisse

 Anmeldungen, Ummeldungen, 
Abmeldungen

 Amtliche Beglaubigungen

Fr. Zahn bei der Arbeit im Bürgerbüro



Abteilung II / III – Bürgerservice
Bereich Bildung und Soziales

 Verwalten der Kindertagesstätten:

 Essensabrechnungen

 An- und Abmeldungen

 Verwalten der Grundschulen

 Essensabrechnungen für Ganztagesunterricht

 An- und Abmeldungen

 Schüler- und Ferienbetreuung

 Schulbuchausleihe

 Verwalten der Volkshochschulen

 Verwalten der Büchereien



Abteilung II / III – Bürgerservice
Bereich Sicherheit und Ordnung

 Gewerbean- und Abmeldungen

 Gefahrenabwehr

 Obdachlosenunterbringung

 Straßenbehördliche Genehmigungen

 Ordnungswidrigkeiten

 Überwachung des ruhenden Verkehrs

Unsere Mitarbeiterinnen des 
Ordnungsamts im Einsatz!



Abteilung II / III – Bürgerservice
Bereich Sozialamt

 Antragsannahme Rentenversicherung/Rentenangelegenheiten

 Grundsicherung

 Leistungen Asylbewerber

 Hilfe zum Lebensunterhalt

 Beirat Migration und Integration

Unsere Mitarbeiterin Frau Ortner bei Ihrer 
Arbeit im Sozialamt.



Abteilung II / III – Bürgerservice
Bereich Standesamt

Tätigkeiten zum Thema Hochzeit, Geburten und Friedhofswesen

 Anmeldung der Eheschließung

 Trauungen

 Ausstellen von Geburts- und Sterbeurkunden

 Kirchenaustritte

 Vaterschaftsanerkennungen

Eine Candlelight-Trauung
in unserem Trauturm!



Abteilung IV – Bauliche Infrastruktur

 Hoch- und Tiefbau

 Bauanträge, Freistellungsverfahren

 Dorfentwicklungsplanung

 Bauleitplanung (Bebauungspläne, Flächennutzungspläne)

 Natur-, Landschafts- und Gewässerschutz

 Zentrales Gebäude- und Grundstücksmanagement

 Friedhofsplanung



Abteilung V – Finanzabteilung

 Steuern, Abgaben, Beiträge

 Zahlungsabwicklung

 Mahnungen, Pfändungen und Vollstreckungen

 Buchhaltung und Kostenmanagement

 Haushaltsplanung 

 Werksgebührenabrechnung

Unsere Kassenleitung Fr. Doll 



Wir bilden aus!

 Ein bis zwei Azubis pro Jahr

 Ausbildungsbeginn: in bzw. nach den Sommerferien

Falls wir euer Interesse geweckt haben, könnt ihr euch gerne das nächste Video 
anschauen, um mehr über den Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/r zu 
erfahren ☺



Unsere neuen Azubis ab dem 1. September 2022:

 Frau Anna Jäger 
 Herr Manuel Olze

Wir wünschen den Beiden einen erfolgreichen Start für ihre Ausbildung hier bei uns in der 
Verbandsgemeinde Jockgrim. Die erste Station von Frau Jäger ist die Infozentrale. Herr Olze
startet seine Ausbildung als Fachinformatiker im IT-Bereich unserer 
Verbandsgemeindeverwaltung.

Wir freuen uns auf euch!



Quellen der verwendeten Bilder

 Eigene Aufnahmen

 Fotograf Franz Gschwind


